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Zaktad Ubezpieczen Spolecznych

Wydziat Kontroli Platnikow Skiadek w Warszawie |
Senatorska 6/8

00-917 Warszawa

Dane identyfikacyjne pfatnika:
NIP: 5262391079
REGON: 013004232

g%‘OlQCZ\h et

Znak pisma: 442017090094PR0O001
Znak sprawy: 442017090094

Protokot kontroli

Platnika skiadek: PRZEDSZKOLE NR 33, 00-679 Warszawa, ul. Wilcza 63.

Kontrole orzeprowadzit inspekior kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Matgorzata
B posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 07076, na podstawie upowaznienia nr

4470770900941 wystawionego 11 wrzesnia 2017 r. z upowaznienia Gtownego Inspektora

Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 13 wrzesnia 2017 r. - 15 wrzesnia 2017 r., 19 wrzesnia
2017 r., 25 wrzesnia 2017 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia koniroli doreczono dnia 13 wrzesnia 2017 r. osobie
upowaznionej do reprezentowania platnika sktadek: Iwonie Zawita-Urbanek, Dyrektorowi
Przedszkola nr. 33 .

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 17.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2016 r.. 23.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2016 — 23 ubezpieczonych

Kontrole przeprowadzono w DBFO Srodmiescie m.st. Warszawy

Zakresy kontroli
1. Prawidtowos$é i rzetelnosc¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek, do ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych
$wiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidfowo$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i
rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczen spotecznych




Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow rozliczeniowych w
KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli,

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
innych sktadek, do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do
ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01/2014r. do 12/2016r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Zbadano na podstawie:

- uchwaty Rady Dzielnicy Warszawa - Srodmiescie z dnia 15 grudnia 1992r. w sprawie
powotania jednostek budzetowych.

- zaswiadczenia o numerze NIP — 5262391079 z dnia 30.03.2017r. wydanego przez Trzeci
Urzad Skarbowy Warszawa - Srodmiescie

- zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON- 013004232 z dnia 12.02.20009r.
wydanego przez Urzad Statystyczny w Warszawie

- dokumentéw zgtoszenia ptatnika skiadek ZUS ZPA

- dokumentacji osobowej pracownikow

- umow cywilno-prawnych

- dokumentow zgtoszeniowych ZUS ZUA | ZUS ZZA. ZUS ZWUA

Ustalono:

Ptatnik dokonat zgtoszenia platnika skladek osoby prawnej na dokumencie ZUS ZPA
zgodnie z art. 107 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych .(Dz. U. z 2016r., pez. 963 z pozn. zm.)

Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek podane w dokumentach zgtoszeniowych, zgodne sg z
danymi wykazanymi w dokumentach zrodtowych.

W okresie objetym kontrolg ptatnik zatrudniat osoby na podstawie uméw o prace oraz uméw
zlecenia. W wyniku analizy dokumentéw zrodtowych ptatnika ustalono, ze platnik skladek
dokonat zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego wszystkich
0sob objetych obowigzkiem tych ubezpieczen.

Platnik nie zatrudniat oséb na podstawie umoéw o dzieto.

1.2. Prawidtowosc¢ i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych
sktadek , do ktdrych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Zbadano na podstawie:

- dokumentacji ptacowej

- kont ksiegowych, list ptac

- deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA

- raportéw imiennych ZUS RCA , ZUS RSA

Ustalono:

Flatnik skiadek przekazywal do Zakiadu Ubezpieczen  Spotecznych  dokumenty
rozliczeniowe za kazdy miesigc. Dokonywat potrgcen ze $rodkow ubezpieczonych
naleznych sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe wediug zasad
wynikajacych z przepisoéw ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych na podstawie art. 17
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ust. 1i2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r.( Dz. U. z 2016r., poz. 963 z pdzn. zm.).
Podstawe do naliczania sktadek na poszczegolne fundusze stanowit przychod pracownikow
W rozumieniu przepiséw ustawy o podatku dochodowym od osdb fizycznych z tytutu
zatrudnienia w ramach stosunku pracy, zgodnie z art. 18 ust. 1 cytowanej ustawy.

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne naliczano wedtug obowigzujgcych stdp procentowych.

W zakresie ustalania stopy procentowe] skiadki na ubezpieczenie wypadkowe i obowigzku
sktadania informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS WA
ustalono:

Kontrolowany pfatnik podlega wpisowi do rejestru REGON | jednoczesnie zglaszat do
ubezpieczenia wypadkowego co najmniej 10 ubezpieczonych.

Stope procentowa sktadki na ubezpieczenie wypadkowe dla ptatnika sktadek wyznaczyt
Zakiad Ubezpieczen Spotecznych.

Na okresy sktadkowe: od 01.04.2013r. do 31.03.2014r., od 01.04.2014r. do 31.03.2015r., od
01.04.2015r. do 31.03.2016r. w wysokosci 0,93% oraz od 01.04.2016r. do 31.03.2017r. w
wysokosci 0,84%.

Kontrolowany platnik przekazat do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych informacje o danych
do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA za lata 2011 — 2013

Liczba ubezpieczonych podlegajgcych ubezpieczeniu wypadkowemu wykazana przez
ptatnika sktadek w bloku Ill, w polu 01 informacji ZUS IWA za rok 2014, 2015 2016. zostata
ustalona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ustalono;

Platnik skfadek deklarowat skiadki na ubezpieczenie zdrowotne naliczane wedtug
obowigzujacej stopy procentowej oraz od podstaw wymiaru ustalonych zgodnie z art. 81 ust.
112 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r., 0 $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkow publicznych ( Dz. U. z 2016r., poz. 1793 ze Zm.).

1.2.3. Fundusz Pracy

Ustalono:

W okresie objetym kontrolg ptatnik naliczat i deklarowat sktadki na Fundusz Pracy z
zastosowaniem obowigzujgcych przepisow.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ustalono:

W okresie kontrolowanym ptatnik sktadek nie zatrudniat oséb wykonujgcych prace w
szczegoblnych warunkach lub o szczegdlnym charakterze.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wypfacanie tych
Swiadczen oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01/2014r. do 12/2016r.
Zbadano na podstawie:

- dokumentow rozliczeniowych ZUS DRA, ZUS RCA, ZUS RSA
- dokumentacji ptacowe;

- dokumentacji osobowe;

- Wnioskow do uzyskania zasitku opiekufczego

- zaswiadczen lekarskich ZUS -ZLA
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- kart zasitkowych

Zbadano:
Zasitki chorobowe wypfacone 6 ubezpieczonym,
zasitki opiekuncze wyptacone 5 ubezpieczonym,

zasitek macierzynski wyptacony 1 ubezpieczonej, co stanowi 100% swiadczen wyptaconych
I rozliczonych w okresie objetym kontrola.

Ustalono:

W zakresie ustalania uprawnien i naliczania zasitkéw chorobowych podlegajgcych
rozliczeniu w cigzar skiadek na ubezpieczenia spofeczne ptatnik przestrzegat przepisow
zawartych w ustawie z dnia 25 Czerwca 1999r. o $wiadczeniach pienieznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U.z2017r., poz. 1383)

Na podstawie przediozonej do kontroli dokumentacji ustalono, ze ptatnik sktadek dokonywat
rozliczen wyptaconych $wiadczer; w  deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA z
zastosowaniem przepisow Zawartych w art, 46 yst. 2 ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych z dnia 13 pazdziernika 1998r. (Dz. U. z 2016r., poz. 963 z pozn. zm.)

3. Prawidiowos¢ i terminowosé Opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe,

Kontrolg objeto okres od 01/2014r. do 12/2016r.

Ustalono:

rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen Iu zgtaszanie danych dia celow ubezpieczen
spotecznych. %

Kontrolg objeto okres od 01/2014r. do 12/2016r.
Zbadano na podstawie:

- dokumentacji kadrowo — osobowe;j
- dokumentacji ptacowe;

Ustalono:

W okresie kontrolowanym piatnik skiadek zatrudniat osoby z ustalonym prawem do
emerytury:
- wysokosci zarobkéw osigganych przez wiw
w emerytalnych dla ubezpieczonych:

Zgodnie z dokumentacjg Zrédiowa.

itroli wpisano 25.09.2016r.

nr 1 —wykaz zbadanego materiatu
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Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 1. © systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 963, z pozn. zm.), ptatnik sktadek ma
prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego
ustalen, wskazujac rownoczesnie stosowne érodki dowodowe, na adres: Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikow Sktadek w Warszawie |, Senatorska
6/8, 00-917 Warszawa.
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Warszawa, dnia 26 wrzesnia 2017 1.




